PRZYGOTOWANIE | WYSYLKA RAPORTU MSNOT24

Aby przygotowac i wystac¢ formularz MsNOT24, nalezy przejs¢ na strone https://formularze.rejestry.net.pl,
zalogowac sie podpisem elektronicznym oraz wybraé formularz MsNOT24. Formularz mozna wypetnié
recznie - uzupetniajgc wszystkie pola lub wygenerowac go automatycznie z przygotowanego pliku.
Szczegdtowy opis przygotowania i wysytki raportu MsNot24 za pomocg programu RejNET Office znajduje sie
ponizej.

1. Aktualizacja programu RejNET Office.

Wraz z wersjg 2017.06.21 do programu RejNET Office wprowadzony zostat nowy wzér formularza
MsNot24 za rok 2017 (na podstawie Dz.U. 2017 poz. 837 zat. 8).

Aby wykonac aktualizacje programu RejNET Office do najnowszej wersji nalezy:

» zamkna¢ program RejNET Office oraz MS Word na wszystkich stanowiskach komputerowych,

» na komputerze gtéwnym, w programie RejNET Office, w zaktadce SERWIS klikngé ikone Aktualizacja
programu,

» postepowac zgodnie z komunikatami wyswietlanymi przez program.

Uwaga! Jesli w trakcie instalacji nowej wersji programu pojawi sie komunikat: "Nie mozna otworzyé
pliku do zapisu", nalezy wowczas upewnic sie, czy program RejNET Office oraz edytor MS Word zostat
prawidtowo zamkniety na pozostatych komputerach. Jesli mimo to wystepuje btad, nalezy na czas
aktualizacji zamknga¢ pozostate komputery i kontynuowac proces instalacji.

2. Przygotowanie raportu MsNot24 za | pétrocze 2017 r.

Plik raportu MsNot24 gotowy do wczytania na stronie Formularzy Notarialnych generowany jest podczas
wydruku Rejestru MsNot24. Aby wykona¢ wydruk, nalezy kolejno:
» W programie RejNET Office przej$¢ do modutu Repertorium A.
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» Z menu Wydruk wybrac Rejestr MsNOT24 i klikng¢ klawisz Podglad.
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» Zgodnie z komunikatem wyswietlonym przez program, plik zawierajgcy dane do wczytania na stronie
https://formularze.rejestry.net.pl zostat zapisany na Pulpicie, w folderze RejNET Office,

w podfolderze Formularze.

Kemunikat

Plik z danymi statystycznymi do automatycznego
uzupeteniania formularza MS-Not24 na stronie
internetowe]j zostal zapisany na pulpicie w
folderze "RejNet Office\Formularze™.

Nastepnie dane zawarte w pliku mozna wydrukowaé.

Uwaga! Suma wszystkich pozycji znajdujgca sie na koncu wydruku, odpowiada rzeczywistej ilosci
czynnosci w Repertorium A, ktére spetniajg kryteria okreslone wczesniej w module Filtr. Jesli wszystkie
pozycje znajdujgce sie na wydruku zsumujemy, uzyskana ilo$¢ nie zawsze odpowiada sumie wyliczonej

przez program. Ma to zwigzek z konstrukcjg formularza opracowanego przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci (Dz.U. 2017 poz. 837 zat. 8), ktdry zaktada, iz niektdre pozycje zawierajg dodatkowe
wyszczegolnienie (np. poz. 136 — Testamenty, zawiera w sobie ilo$¢ z poz. 137 - Testamenty z zapisem
windykacyjnym). Aby poprawnie zsumowac ilos¢ wszystkich czynnosci, nalezy poming¢ wszystkie te
pozycje, ktére w swojej nazwie zawierajg zwrot "w tym".

3. Dostosowanie wpisow Repertorium A do nowego formularza MsNot24 za rok 2017.

Jesli podczas generowania raportu MsNot24 pojawi sie komunikat:

Komunikat

) Czegsc wpisow w Repertorium A ma niepoprawnie
przyporzadkowane kody MsNot24
(przyporzadkowano kody z formularza
obowigzujacego w latach poprzednich).
Szczegotowy wykaz numeréw Repertorium A do
poprawy znajduje sie na wydruku (pod tabelg
MsNot24).

oznacza to, ze niektére wpisy w Repertorium A majg przyporzadkowany numer MsNot, ktérego program
nie byt w stanie automatycznie przekonwertowac z wersji poprzedniej. Sytuacja taka ma miejsce, gdy
jedna pozycja zostaje rozbita na dwie lub wiecej. Lista wpisdw w Repertorium A, ktére nalezy poprawié,
znajduje sie na drugiej stronie wydruku Rejestru MsNot24.
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Po poprawieniu wszystkich wpiséw mozna wréci¢ do punktu 2 (tj. Przygotowanie raportu MsNot24 za |
potrocze 2017 r.) i kontynuowac generowanie raportu.

4. Wysytka raportu MsNot24 za | pétrocze 2017 r.
Po poprawnym wygenerowaniu pliku MsNot24 mozna rozpocza¢ proces jego wysyiki.
W tym celu nalezy:

> przejsc na strone internetowg znajdujgca sie pod adresem https://formularze.rejestry.net.pl,

LEX EST QUOD NOTAMUS

To co piszemy, stanowi Prawo.

LOGOWANIE

Dostep do serwisu jest mozliwy dla uzytkownikow posiadajacych aktywne konto w systemie Rejes'try Notarialne. Przed

pierwszym iem konieczne jest wy j instalacji niezbednych ;

Funkcja Opis

LOGOWANIE ; i g
(podpis Ten klawisz umozliwia zalogowanie sie do systemu za pomoca

elekz'on‘i)czny) podpisu elektronicznego.

LOGOWANIE : o 83

(uzytkownik Ten klawisz umozliwia zalogowanie sig do systemu za pomocg nazwy
i hasto) uzykownika i hasta.

Ten klawisz umozliwia instalacje niezbednych komponentow
programowych. Instalacja musi zosta¢ przeprowadzona na kazdym
komputerze korzystajacym z serwisu i moze by¢ wykonywana
wielokrotnie.

INSTALACJA

Ten klawisz umozliwia zapoznanie sie z dostepnymi Srodkami pomocy

POMOC : 7
technicznej.
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> zalogowac sie podpisem elektronicznym notariusza, dla ktérego wysytany jest MsNot24,

/ Skiadanie podpisu elektronicznege X

Prosze o przydzielenie dostepu do systemu: FORMULARZE NOTARIALNE

Wybor certyfikatu podpisu elektronicznego:

Wystawiony dia Wystawiony przez Wazny do Numer ser.
Katarzyna Kowalska COPE SZAFIR - Kwalifikowany 2018-08-25 _..BF8A3AT7F6F
Wyéwietl tylko wazne certyfikaty ... Wyéwietl szczegdly certyfikatu ... ver: 2017.06.07

Podpis elektroniczny zlozony za pomocg tego oprogramowania i waznego certyfikatu
kwalifikowanego bedzie wywolywat skutki prawne réwnowazne podpisowi wiasnorecznemu
zgodnie z ustawg z dnia 5§ wrzesnia 2016 o podpisie ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej.

Anuluj Podpisz

» z menu po lewej stronie wybra¢ formularz MsNot24,

LEX EST QUOD NOTAMUS

To co piszemy, stanowi Prawo

Formularze elektroniczne

a FORMULARZE ELEKTRONICZNE

KmSTAT Formularze elektroniczne to nowoczesne rozwiazanie techniczne umozliwiajace
przygotowanie dokumentu elektronicznego, zgodnego z odpowiadajacym mu wzorem. W
poréwnaniu do fradycyjnych formularzy papierowych korzystanie z elekironicznych
Pomoc formularzy pozwala na znaczne skrocenie czasu poswieconego na ich wypetnienie.

Potwierdzenia, sprostowania

EKW Aby wypetni¢ odpowiedni formularz nalezy wybra¢ go z listy znajdujacej sie w zakladce
obok. Na ekranie wyswietli sie wowczas wybrany formularz, w ktérym nalezy wpisac
potrzebne dane. Po sprawdzeniu i zatwierdzeniu wprowadzonych danych formularz mozna
Whiosek o wydanie cert. testowego wydrukowac i dotgczy¢ do dokumentacji, jako potwierdzenie przestania danych.

System testowy

System finalny

- W zakladce POTWIERDZENIA WY SEANIA DANYCH mozna wyswietlic liste potwierdzen
EOTTlIar 2 WINORKOW NS wszystkich wystanych formularzy wraz ze statusem ich przetwarzania.

» zapoznac sie z komunikatem generowanym przez system:
WERYFIKACJA SADU OKREGOWEGO ORAZ OSOBISTEGO

NUMERU NIP

» przewingd strone do samego dotu i klikng¢ klawisz WCZYTAJ Z PLIKU,

BYTOM, 2017-06-29
(misiscownsé idata) :fbiecza_tka imienna i podpis osoby dzistajace] wimisniu
sprawozdawcy)*

*\Wymag opalrzenia pieczecia dotyczy wytacznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej

Objagnienia do sporzadzania sprawozdania:

Dziat 1.
= \Wiersz 04 i wiersz 11 obejmuje sprzedaz wszystkich lokali wraz z lokalami st icymi odrebna nieruch 3
« Wwierszu 08 i w wierszu 15 nalezy wykazac sprzedaz wszystkich dziatek niezabud ych wraz z dziatkami budowlanymi.

= Wwierszach 09, 16 i 18 wykazujemy wylacznie sprzedaz dziatek budowdanych w rozumieniu art. 2 pkt. 12 ustawy 27 marca 2003
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.z 2016 1. poz. 778, z pdZn. zm.).

= Wiersz 35 obejmuje zgode matzonka na dokonanie czynnosci prawnej na podstawie artykutu 37 ustawy z dnia 25 lutego 1964 1
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2015 1. poz. 2082, z pozZn. zm.).

Dziat 3.
« Wwierszu 01 wykazujemy poswiadczenia z wytaczeniem aktow poswiadczen dziedziczenia wykazywanych w Dziale 2.

DALEJ WCZYTAJ Z PLIKU




» w kolejnym oknie klikng¢ klawisz Wybierz plik, przejs¢ na pulpit i z folderu RejNET Office/Formularze
wybraé wihasciwy plik (jego nazwa powinna rozpoczynac sie od ,2017-01 MsNot24” oraz zawierac
imie i nazwisko notariusza),

@ X

OK  ANULUJ

MNotariusze korzystajacy z programu firmy RejNET do kompleksowe] obstugi
kancelarii notarialnych: RejJNET Office, po akiualizacji programu do wers]i
2017.06.19 (lub nowszej), mogg wczytac dane do formularza za pomoca
klawisza Przegladaj. W tym celu nalezy wybrac plik z rozszerzeniem xml, kidry
tworzony jest automatycznie na pulpicie  komputera w folderze:
RejNet Office/formularze, a nastepnie zatwierdzic go klawiszem OK.

Pozostate kancelarie prosimy o zwrocenie sig w te] sprawie do producentow
swojego oprogramowania lub mogg tez wypeic formularz recznie”. t

Wybierz plik [Nie wybrano pliku

A e dvfikacii o
B Ten komputer Nazwa Data medyfikacji Typ

| Dokumenty [ 2017-01 MsNot24 Jan Kowalski.xml 2017-06-20 11:32 Plik XML
[ I Pulpit |

> potwierdzi¢ swéj wybdr i w oknie Wybierz plik klikng¢ klawisz OK,

| XK

OK | ANULUJ

Notariusze korzystajacy z programu firmy RejNET do kompleksowe] obstugi
kancelarii notarialnych: RejNET Office, po aktualizacji programu do wersji
2017.06.19 (lub nowszej), moga wczytaC dane do formularza za pomocag
klawisza Przegladaj. W tym celu nalezy wybrac plik z rozszerzeniem xml, ktory
tworzony jest automatycznie na pulpicie komputera w folderze:
RejNet Office/formularze, a nastepnie zatwierdzi¢ go klawiszem OK.

Pozostate kancelarie prosimy o zwrdcenie sie w tej sprawie do producentdw
SWojego oprogramowania lub moga tez wypetnic formularz recznie”.

Wybierz plik | 2017-01 MsNOT24 Jan Kowalskixml|

Na tym etapie mozna zweryfikowaé, czy wszystkie pozycje sie zgadzajg, nastepnie nalezy uzupetnic
brakujgce pola i klikng¢ kolejno DALEJ, potwierdzi¢ komunikat klawiszem OK i ostatecznie wystac
formularz, klikajagc na WYSLI. W obecnej wersji formularza - pola, ktére nalezy dodatkowo recznie
uzupetnié, znajdujg sie w sekcji 5, na samym dole:

Dziat 5.0bcigzenia administracyjne respondentow

Prosze podac szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na

przygotowanie danych dla potrzeb wypetnianego formularza 01

wypetnienie formularza 02




Po wystaniu danych na ekranie pojawi sie numer potwierdzajgcy ich wysytke oraz klawisz DRUKUJ,
za pomocg ktérego mozna wydrukowac formularz znajdujacy sie na stronie.

POTWIERDZENIE:
94028:20170629083938:7c1352d6dbadb1b25e7bd3ad55874b885b%a54ae:0:0
Slalus. ) dane przestane, ocZekiwanie na przetwarzanie,

Stan przetwarzania danych mozna obserwowac w zakladce POTWIERDZENIA/SPROSTOWANIA

‘Wyjasnienia dotyczace sprawozdania mozna uzyskad pod numerem telefonu: 74 125-74-74.

BYTOM, 2017-06-29
""""""" (miejscowosé  data) " {pieczatka imienna i podpis osoby dziatajace] w imieniu
sprawozdawcy)*

* VWymag opatrzenia pieczecia dotyczy wylacznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowe]
Objagnienia do sporzadzania sprawozdania:

Dziat 1.

= Wiersz 04 i wiersz 11 obejmuje sprzedaz wszystkich lokali wraz z lokalami stanowiacymi odrebna nieruchomosc

= W wierszu 03 i w wierszu 15 nalezy wykazac sprzedaz wszystkich dziatek niezabudowanych wraz z dziatkami budowlanymi.

Wwierszach 09, 16 i 18 wykazujemy wylacznie sprzedaz dziatek budowdanych w rozumieniu art. 2 pkt. 12 ustawy 27 marca 2003

o planowaniu | zagespodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 2 2016 1. poz. 778, Z pdZn. zm.).

= Wiersz 35 obejmuje zgode matzonka na dokonanie czynnosci prawnej na podstawie artykutu 37 ustawy z dnia 25 lutego 1964 ¢
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2015 1. poz. 2082, z pézn. zm.).

Dziat 3.
= W wierszu 01 wykazujemy poswiadczenia z wylaczeniem akiow poswiadczen driedziczenia wykazywanych w Dziale 2

DRUKUJ

UWAGA: Wydrukowanie powyiszego, wypetnionego i zatwierdzonego formularza jest mozliwe

tylko wtym momencie! Po zamknieciu strony mozliwy bedzie tylko wydruk potwierdzenia

wysytki z modutu Potwierdzenia, sprostowania.

5. Sprawdzenie statusu wysytki.

Po ukonczeniu wysytki dane przygotowane przez system Formularzy Notarialnych oczekujg na wystanie
do systemu informatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Aby sprawdzi¢ status przekazywania danych
nalezy kolejno:

> przejsc na strone internetowg znajdujacg sie pod adresem https://formularze.rejestry.net.pl,

> zalogowac sie podpisem elektronicznym notariusza, ktéry wykonywat wysytke, nastepnie z menu
po lewej stronie wybraé pozycje Potwierdzenia, sprostowania.

Status wysytki wyswietla sie przy wpisie odpowiadajgcym realizowanej wczesniej wysytce w postaci
odpowiedniej ikonki.
Potwierdzenie odbioru danych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci oznaczone jest zielong ikonka.

lkonka zétta sygnalizuje oczekiwanie danych na odbidr przez system informatyczny Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

Informacje o potwierdzeniu wysytki dostepne sg po wybraniu klawisza Pokaz, znajdujgcego sie w tym
samym wierszu, co informacje o statusie wysytki.

Anuluj

Uzytkownik: Jan Kowalski, Katowice

Formularz: Not-MsMNot24

Data wystania: 2017-06-29 08:39:38

Okres: 2017/01

Korekta: 2

Status1: ) dane przestane; oczekiwanie na ich przetwarzanie przez odbiorce

Potwierdzenie: 94028:20170629083938:c678d1fa64d398d=09b409=f791424747c40a801:0:0

Czas przetwarzania danych jest zalezny od Ministerstwa. Sugerujemy, aby status przetwarzania danych
sprawdzi¢ w nastepnym dniu po dokonaniu wysytki (jednak nie wczesniej niz 3 lipca br.).
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